T.C. MALATYA TURGUT OZAL UNIiVERSITESI
DOGANSEHIR VAHAP KUCUK MESLEK YUKSEKOKULU
2026 YAZ DONEMINDE STAJ YAPAN OGRENCILERIMIiZIiN DIKKATINE!!!

STAJ OTOMASYONU KULLANIM BiLGIiLERIi

MTU Ogrenci Staj Otomasyon Sistemi 2026 Yaz Dénemi itibariyla faaliyete ge¢mis olup,
sisteme girisler ve kullanim ile ilgili gerekli bilgilendirme ve yonlendirmeler adina
“Ogrenciler icin Bilgilendirme Videosu” ve “Firmalar icin Bilgilendirme Videosu”
hazirlanarak Danisman Hocalarimiz tarafindan staj yapan oOgrencilerimize iletilmistir.
(Bilgilendirme videolarma wulasamamis olan O&grencilerimiz varsa, bu &grencilerimiz
Danisman Hocalart ile iletisime gegerek videolar talep edebilirler.)

Ogrenciler icin Staj Otomasyon Sistemi Kullanim

1. Staj otomasyonuna giris i¢in, 6grencino@ozal.edu.tr emali ile girig yapabilirken; daha 6nce
hi¢ bu mail adresini kullanmayanlar sifre olarak TC noyu yazdiktan sonra sonuna To! ekleyip
sisteme giris yapabilecektir.

2. Ogrencilerimizin sisteme giris yaptiktan sonra ilk olarak “Belgelerim-Belgelerimi Yonet”
kismindan “Staj Bagvuru Formu, Staj Basvuru Dilekgesi ve Staj Taahhiitnamesi” evraklarini
zorunlu olarak, “Isyeri Staj Sozlesmesi” evragini ise gerek duyulmasi halinde istege bagh
olarak sisteme yliklemeleri gerekmektedir.

3. Bu adimdan sonra Belgelerimi Yonet kisminin yaninda “Manuel Firma Kaydi Ekle” yer
almaktadir. Ogrencilerimizin buradan staj yaptiklar1 firma bilgilerinin tamamim girip staj
basvurusunu Boliim Baskani onayina gondermeleri gerekmektedir.

4. Bolim Bagkan1 onay1 sonrasinda “Anasayfa-Siire¢ Takibi” sekmesine tiklayarak altta yer
alan “Staj Defteri” her giin i¢in ayr1 ayr1 doldurulacaktir.

NOT: MTU Staj Otomasyon Sistemi onay ve degerlendirme siireci ile ilgili bilgiler igin ise
“EK: Staj Otomasyonu Onay Stire¢ Rehberi” incelenebilir.

Ogrencilerimizin; bu bilgilendirmeler, Hocalarimiz tarafindan paylasilan videolar ve siireg
rehberindeki bilgiler dogrultusunda gerekli adimlar1 uygulamalar1 ve staj siireglerini MTU
Staj Otomasyon Sistemi lizerinden tamamlamalar1 6nemle rica olunur.

UYARI: 07 Agustos 2026 tarihinde “2026 Y1l1 Yaz Staj1 Duyurusu (Giincel)” baglikli Meslek
Yiiksekokulumuz web sayfasinda yer alan duyuruda belirtilen evraklar da bu yil i¢in ayrica
duyuruda belirtildigi sekilde elden ilgililere teslim edilecektir.



